— Provozni rad — vnitrni
o gkolitka * jesle - )4 - 4
o pravidla skolky a jesli
Tento provozni fad upravuje provoz a podminky vyuzivani sluzeb skolky Neznalek.

Udaje o zaiizeni:

Adresa: Lihovarska 12a

Provozovatel: Eva Novakova

Miroslava Novakova

Sidlo: Jazlovicka 1766/46, Praha 4, Chodov
ICO: 01785613,10989412

Zodpovédna osoba: Eva Novakova
Zahajeni provozu 1.6.2013

Popis zarizeni:
Kapacita zatizeni: 24 déti
Vékové sloZeni: od 1 roku do zahéjeni skolni dochazky

* Provoz skolicky je od 7:00 do 17:30 kazdy vSedni den, po dohodé je mozné upravit
cas hlidani.

* Do $kolic¢ky prijimame déti od 1 do 6 let, déti jsou prijimany v pribéhu celého roku
az do naplnéni kapacity. Pfednost maji déti s pravidelnou kazdodenni dochéazkou.
Skolka si vyhrazuje pravo dité odmitnout.

* Pred nastupem ditéte do Skoli¢ky je nutné uhradit rezervacéni poplatek ve vysi
2.000, - K¢, a to vpredem dohodnutém terminu. Do zpravy pro prijemce uvedte
prosim jméno ditéte. Poplatek je odecitan od prvni platby skolkovného. V pripadé,
ze dité nenastoupi, rezervacéni poplatek propada.

* Pired zahajenim dochazky je nutné, aby dité absolvovalo ve Skolce
adaptaci. Adaptaci se rozumi 10 po sobé nasledujicich pracovnich dnii, béhem nichz
dité dochazi do skolicky na dopoledne, pripadné pouze na nékolik hodin denné, aby
se seznamilo s détmi, tetami a celkovym rezimem skolky. Behem adaptace dité ve
skolce nespi, odchézi dle aktuéalni potieby. Cena adapta¢niho programu je 3.000, -
plus odebrana strava. Maximalni délka adaptace bude 2 mésice, po této dobé bude
rozhodnuto o prijeti do Skolicky v pripadé Spatné adaptovatelného ditéte.

* Skolkovné a stravné na dal$i mésic je nutno uhradit predem, vidy
nejpozdéji k 28. dni predchoziho mésice, dle typu dochazky a aktualniho
ceniku, a to hotové ve skoli¢ce, nebo prevodem na bankovni ucet /¢islo
bankovniho uc¢tu je uvedeno na fakture/. Penile za prodleni ¢ini 0,5%
z fakturované castky za kazdy den prodleni. V pripadé€ prodleni platby garantujeme
misto pro dité pouze néasledujicich 5 pracovnich dni. Neni-li §kolkovné uhrazeno,
bude uvolnéné misto nabidnuto dalsim zajemctm.



* Poplatek za diivéjsi prichod do skolicky (pred 7:00) nebo za
pozdni vyzvednuti ditéte po provozni dobé skolicky (po 17:30)
¢ NE NALEK  ¢ini 150 Ké za kazdou zapoéatou hodinu.
Skolicka « jesle
* Rodice musi své déti do domaci skolicky predavat a vyzvedavat v predem
domluveném case, tento ¢as je mozné domluvit telefonicky nebo osobné.
* Rodice, nebo rodic¢i povéreni zastupci, predavaji osobné své dité ,teté“, a to vylucné
v prostorach Skolicky Neznalek, teprve tehdy prejima sSkolicka za svérené dité
odpovédnost. Rodi¢e jsou povinni vzidy pii predavani ditéte hlidaci teté oznamit
jakékoliv zmény ve zdravotnim stavu ditéte ¢i jeho chovani.

* Pri prichodu ditéte do skoli¢ky prebira hlidaci teta za Vase dité plnou zodpovédnost.
Pti odchodu ze Skoli¢ky prebiraji za dité zodpovédnost rodice ¢i jiné, rodic¢i povérené
osoby.

* Pedagog miize odmitnout dité do Skolky prijmout, pokud usoudi, Ze dité neni zdravé
(teplota, silny kasel, hnisava ryma, priijem, kozni vyrazka, zvraceni atd.). Pokud se
objevi priznaky onemocnéni béhem pobytu ve Skolce (teplota, bolesti bricha,
zvraceni, vyrazka nejasného piivodu, silny prtjem...), budou rodice neprodlené
telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti dité, aby se onemocnéni nesitilo.
V akutnich pripadech bude privolana rychld zachranna sluzba, rodice budou
neprodlené telefonicky informovani. V pripadé nalezu klistéte je klisté neprodlené
odstranéno a ranka oSetfena desinfekci. V pripadé, ze si rodice vyslovné nepreji, aby
pedagog Kklisté odstranil, uvedou tuto skutec¢nost do prohlaseni o zdravotnim stavu
ditéte. Dale jsou rodice povinni informovat pedagogy o alergiich ditéte na bodnuti
hmyzem a o dalSich alergiich, potravinové intoleranci, epilepsii, diabetu atd.

* Do jedné skupinky jsou zarazovany déti rtizného veéku; béhem fizené cinnosti
pripadd maximalné je 6 détina 1 tetu.

* Pitny rezim, obéd a 2 svacinky béhem dne jsou zajiStény, nejsou vSak zahrnuty
v cené Skolkovného, hradi se zvlast.

* Prosime rodice, aby détem prinesli s sebou nahradni obleceni do Skolky, a také
oble¢eni a obuv vhodnou na hristé/do prirody (zvlasté v pripadé mladsich déti
prosime o dostatek nadhradniho obleceni a spodniho pradla/plen), preziivky a lahev
na piti.

* Pokud bude dité opakované nigit zafizeni a vybaveni $kolicky, budeme poZadovat nahradu
Skody.

*Omluvy probihaji telefonicky na ¢isle 777 344 119 nebo osobné. Den je povazovan
za Fadné omluveny, odhlasi-li rodi¢ dité alespon 24 hodin pied nastupem do
skolky, tj. nejpozdéji do 9 hodin predchazejiciho dne! V opa¢ném pripadé je
den povazovan za fadné vycerpany. Neomluvené dny nelze nahrazovat!

* NasSe cenové programy nabizeji hlidani Vasich déti jiz od 38 K¢ za hodinu (viz cenik)
a zajistuji détem trvalé misto ve Skoli¢ce, proto z provoznich ani ekonomickych
dtivodi neni mozné v pripadé nemoci ¢i dovolené Skolkovné snizovat ¢i jinak
upravovat!!!!! V pripadé dochazky ditéte pouze nékteré dny v tydnu lze Fadné
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omluvené neodchozené dny nahradit, a to nad ramec bézné

dochazky, nejpozdéji vSak v nasledujicim mésici. (Zejména
’ ;‘(O“ﬁya %EES,E v podzimnich a zimnich mésicich je nutné poditat s tim, Ze déti ob¢as

onemocni, proto prosim pri zapisu ditéte dobie zvazte, ktery
cenovy program zvolite, abyste zbyte¢né nezatizili Vas$ rodinny rozpocet.) U
pravidelné kazdodenni celodenni dochéazky, kdy neni moznost nahradit si zameskané
dny, vam bude odecéteno pouze stravné ve vysi 9o K¢ denné.

* SniZzeni cenového programu na zadost rodic¢a v priabéhu skolniho roku
je zpoplatnéna jednorazovou ¢astkou 2.000 K¢.

* Pri ukonceni dochazky ditéte do skolky je tfeba tuto skute¢nost oznamit nejméné
30 dni piredem, a fadné ukoncit smlouvu o poskytovani sluzeb.

* Skolka je vprovozu celoroéné véetné letnich prazdnin, s vyjimkou statnich
svatka a vanoénich prazdnin (v této dob€ je mozné domluvit si pouze hlidani
ditéte mimo S$kolku). Skolka si vyhrazuje pravo $kolku uzaviit v nepiedvidanych
provoznich situacich a o letnich prazdninach 14dn.

* Ceny jsou uvedeny za kalendarni meésic, nezavisi na poc¢tu dni v mésici,
svatcich a prazdninach. Nejsme platci DPH, uvedené ceny jsou konecné.

* Pokud vase dité navstévuje nase zarizeni, mate i nadale narok pobirat
rodicovsky prispévek.
PECE O DETI SE SPECIALNIMI POTREBAMI

Skoli¢ka Neznalek nema uzptisobeny prostory a vybaveni pro kvalitni péé¢i o déti se
SP. Personal a pecujici osoby nedisponuji odbornymi znalostmi pro praci s détmi se
specialnimi potfebami. Déti se specidlnimi potiebami lze pfijmout pouze po dohodé
rodici a Skolky.

Harmonogram dne:

7:00 - 8:30

prichod déti do skolic¢ky, volna hra /ptipravené hraci koutky, dle tydenniho planu/
drivéjsi prichod do skolicky je mozny pouze po predchozi dohodé

8:30-9:00

volna hra déti

9:00 - 9:45

Fizena ¢innost /rozumova, poznavaci, esteticka, aj.- vyuka / vyuziti motivace a her
k ziskani aktivity déti a jejich zajmu dle tématu vyuky

9:45 - 10:15

svacinka + hygienické navyky

10:15 — 11:45

pobyt venku — prochazka, vylety, akce aj. / rozvoj pohybovych schopnosti a
dovednosti /,



v pripadé nepiiznivého pocasi nahradni program ve skolce

A Ao
ygiena, obéd, odchod déti domi

13:00 — 15:00

odpocinek s pohadkou

15:00 -15:30

svacinka, odchod déti domu

15:30 — 17:30 zajmové krouzky/ pobyt venku / volna hra / odchod déti domu

<+ Pobyt venku déti jsou zpravidla venku 1,5 hodiny dopoledne a 1th odpoledne
s ohledem na dobu spanku a dobu odchodu domt, zaroven se tato doba
upravuje s ohledem na venkovni teploty.

% Odpocinek - kodpocinku vyuzivime ¢ast herny Lehatka jsou ve skiini
k tomuto ucelu vybavené a pred spanim se rozkladaji, po spani ukladaji. Lozni
pradlo maji déti samostatné ulozeno ve svém fochu vregalu. Odpocinek
nasleduje individualné béhem dne s ohledem na potteby déti do 3 let + po
obédé je détem umoznéno relaxovat v klidu na lehatku minimélné 1 hodinu
nebo dle individualni potieby ditéte. Détem, které odmitaji odpocinek na
lehatku, jsou nabizeny klidové aktivity na koberci nebo u stolecku.

% Stravovani — vdobé obéda se stravuje tolik déti, kolik je pfitomno — tj.
maximalni podet 12 déti. Casovy odstup jednotlivych jidel neptesahuje 3
hodiny. Obédy jsou zajistovany a dovazeny externi firmou, ktera ma certifikat
pro pripravu détské stravy, svaciny nakupujeme a podavame my, jejich
priprava je v souladu s vyhlaskou, tj. pro myti ovoce a zeleniny je vyhrazen
samostatny drez, skladovani potravin je vsouladu s doporucenim vyrobce
uvedenym na obalu.

Pitny rezim: Détem je k dispozici béhem celého dne voda, lehce doslazeny

ovocny ¢aj nebo voda se sirupem. Kazdé dité ma z domova svou lahev, do niz je

piti v priibéhu dne dle potteby dopliiovano.

X/
°e

Denni uklid:
setfeni v8ech podlah na vlhko, vynaseni odpadkd, vycisténi kobercl
vysavaem; za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim ucinkem umyti
umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech (v€etné détskych redukci,
nocnikl a stupatek), rukojeti splachovadel a klik u dvefi.
Tydenni, celkovy:
jednou tydné omyti omyvatelnych casti stén na zachodech a dezinfikovani
umyvaren a zachodl + omyti polic s pomuckami.
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Skolicka « jesle

NALEK

Generalni:

minimalné tfikrat roéné umyti oken v€etné rami a svitidel, dvakrat ro¢né
celkovy uklid vSech prostor zafizeni péCe o déti, jedenkrat za dva roky
malovani, v pfipadé potfeby ihned.

zpusob a ¢etnost desinsekce a deratizace:

profylakticky 1x ro€né a dle potfeby — pouziti pfipravkd k tomu vhodnych po
konzultaci s odbornymi pracovniky DDD

manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace:

pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou
sanitaci, nebo do jednorazovych plastovych oballd. Obaly z plastl jsou
ukladany zvlast a vynaseny denné odpovidajicim zptusobem.

manipulace s pradlem: — vyména lozniho pradla dle potieby, max. jednou
za 3 tydny — vyména rucniki — 1x tydné — ¢isté a pouzité ru¢niky a lizkoviny se
skladuji odd€leng;

Dalsi pozadavky:

vychova ke zdravému zivotnimu stylu — pecujici osoby v zatizeni vymysli
vlastni programy podporujici zdravy zivotni styl déti a jejich rodin — poéinaje
prednaskami o zdravé stravé a koncée prevenci nemocnosti déti pravidelnym
vétranim, ¢astym pobytem venku, psychohygienou ve formé odpocinku déti
atd. Pecujici osoby se ridi RVP DS

skolicka je vybavena lékarnic¢kou prvni pomoci, seznamem telefon.
¢isel, a podminkami pro poskytnuti lékarského oSetreni pri arazech
a nahlych onemocnéni

Smlouva s rodi¢i se uzavira na dobu urcitou.

Pred skoncéenim dohodnuté doby je poskytovatel opravnén smlouvu vypovédét,
jestlize:

a) rodi¢ zavaznym zpiisobem opakované narusuje provoz détské skupiny

b) rodi¢ véas a radné neuhradi naklady poskytované sluzby ¢i jiné platby dle této
smlouvy

c) je dité nezvladatelné v kolektivu détské skupiny, soustavné narusuje rezim,
dopousti se fyzickych ttokt nebo jinym zavaznym zptisobem porusuje vnitini
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pravidla poskytovatele. Vypovédni doba ¢ini 14dni a pocina béZet prvnim dnem po
odeslani vypovédi na adresu alespon jednoho rodic¢e dle této smlouvy. Uplynutim
vypoveédni doby pravni vztahy z této smlouvy zaniknou.

Provozovatel je opravnén vyloudit ze skolicky dité, které je nezvladatelné (napft.
ohrozuje jiné déti ¢i jim nebo sobé ublizuje apod.). Vylouceni ditéte ze Skolicky
znamend, Ze vychovatelka kontaktuje telefonicky rodice ditéte, aby se
neprodlené dostavili do skoli¢ky a zajistili péci o dité sami. Zaroven bude tato
skutec¢nost vyznacena v Prihlasce ditéte. Dité, u kterého dochazi opakované k
vylouceni ze Skoli¢ky pro nezvladatelné chovani, mize byt vyloudeno trvale
odstoupenim od smlouvy ze strany provozovatele.

Pokud se dité neni schopno adaptovat na prostredi skolicky, bude vychovatelka
kontaktovat neprodlené rodice. V pripadé nutnosti bude dité predano zpét
rodi¢im. V pripadé, Ze ani po trech mésicich dochazky do Skoli¢ky neni dité
schopno adaptace, ma provozovatel pravo vyloucit dité ze Skolicky.

Pti pobytu ve Skoli¢ce dodrzuji rodi¢e Provozni fad — vnitini pravidla Skolicky.
Rodice ditéte dale dodrzuji pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti pri
vzdjemném styku s personalem Skoli¢ky, s jinymi détmi dochézejicimi do
skolicky a s ostatnimi rodici. S vyjimkou rodi¢ti adaptujicich se déti rodice
setrvavaji v prostoru denni mistnosti-herny v provozni dobé skolicky jen po
nezbytné nutnou dobu. Toto pravidlo se tyka rovnéz doby vyzvedavani ditéte a
odchodu ze skolicky.

Zavérecéna ustanoveni

Témito Vnitfnimi pravidly — provoznim fradem nejsou dotéena prava a
povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpisi.

Provozovatel je opravnén tato Vnitini pravidla — provozni rad DS jednostranné
doplnovat nebo upravovat. Je vSak povinen kazdou zménu neprodlené
pisemné oznamit rodic¢im.

Aktualni znéni téchto Vnitfnich pravidel — provozniho radu je zverejnéno
prostorach DS. Tato Vnitini pravidla — provozni rad jsou platna a G¢inna od
1.1.2022

Pravidla Skoli€ky, jesli jsem €etl (a) a souhlasim s nimi.
Datum a podpis rodi€e (zAkonNEho ZASTUPCE) ........ccecereereercercereee e

V Praze, dne:



